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 С О В Е Т

ВОРОНЕЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА

Р Е Ш Е Н И Е

«  11 »  апреля  2007                                                          № 6










Протокол №  19

ст.Воронежская

Об утверждении положения об администрации 

Воронежского сельского поселения  

Усть-Лабинского района

В соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 46 Устава Воронежского сельского поседения Усть-Лабинского района, Совет Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района  р е ш и л:

1. Утвердить Положение об администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района (прилагается).

2. Решение вступает в силу со дня его подписания.
Глава Воронежского 

сельского поселения 

Усть-Лабинского района






М.Н.Цветков

ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета Воронежского сельского поселения 

Усть-Лабинского района

от «11» апреля 2007 года

№ 6,  Протокол № 19
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ   АДМИНИСТРАЦИИ   ВОРОНЕЖСКОГО   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО   РАЙОНА

1. Общие положения

1. Администрация Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - Администрация) является исполнительно-распорядительным органом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, наделенный Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района полномочиями по решению вопросов местного значения поселения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Краснодарского края.   

2. Правовую основу деятельности Администрации составляют Устав Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, федеральное законодательство, законы Краснодарского края, постановления и распоряжения главы администрации Краснодарского края, решения Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, а также настоящее Положение.

Администрацией  руководит глава администрации. Главой администрации является глава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

3. Администрация взаимодействует с администрацией Краснодарского края, органами исполнительной власти Краснодарского края, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципального образования Усть-Лабинский район, населением Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

4. Администрация формируется главой администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района  в соответствии с федеральными законами, законами Краснодарского края  и Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

5. Администрация обладает правами юридического лица. 

6. Положение об Администрации, а также ее структура, утверждаются Советом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

2. Полномочия Администрации

1. Администрация, обеспечивая исполнительно-распорядительные функции по решению вопросов местного значения поселения в интересах населения Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, осуществляет следующие полномочия:

- разрабатывает и организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

- осуществляет полномочия в области планирования, бюджета и финансов; 

- осуществляет полномочия в сфере регулирования земельных отношений и недропользования;

- осуществляет полномочия в области архитектуры, строительства, транспорта, связи, содержания и строительства  автомобильных дорог, мостов и иных транспортных инженерных сооружений;

- осуществляет полномочия в области образования и социально-культурного обслуживания населения;

- осуществляет полномочия в области коммунально-бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей;

- осуществляет полномочия в области функционирования, развития и охраны курортов, лечебно-оздоровительных местностей и природных лечебных ресурсов, охраны окружающей среды на территории Воронежского __сельского поселения Усть-Лабинского района;

- осуществляет полномочия в области охраны здоровья граждан Воронежского  сельского поселения Усть-Лабинского района;

- осуществляет полномочия в области гражданской обороны и защиты населения и территории Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Администрация обеспечивает исполнение нормативных правовых актов Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, осуществляет управление муниципальной собственностью, выполняет иные исполнительно-распорядительные функции, отнесенные к ее ведению законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края  и Уставом Воронежского  сельского поселения Усть-Лабинского района.     

2. Администрация Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района осуществляет следующие функции:

а) готовит для рассмотрения проекты постановлений и распоряжений главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, проекты решений Совета Воронежского _сельского поселения Усть-Лабинского района, проекты договоров и соглашений сельского поселения;

б) организует контроль за выполнением органами местного самоуправления решений главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и Совета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, а также поручений главы поселения, его заместителей, при необходимости разрабатывает и представляет предложения о принятии дополнительных мер по обеспечению выполнения этих решений и поручений;

в) обеспечивает подготовку необходимых аналитических и справочных материалов по вопросам, рассматриваемым на заседаниях и совещаниях, проводимых главой Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, осуществляет организационное обеспечение этих заседаний, подготовку совещаний и других мероприятий, проводимых с участием главы поселения, оформляет принятые решения;

г) организует подготовку поступивших главе Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района запросов депутатов Совета поселения, готовит проекты поручений, ответов на запросы, направляет обращения депутатов в соответствующие органы для рассмотрения и ответа;

д) организует в установленном порядке проработку документов из судов, поступивших главе поселения и в Совет поселения, готовит проекты поручений главы поселения о представлении в суде интересов Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

е) рассматривает обращения граждан и письма организаций, адресованные главе поселения и подготавливает предложения по решению поставленных в них вопросов, в случае необходимости направляет эти обращения и письма в соответствующие правоохранительные и надзорный органы, подведомственные предприятия, учреждения и организации для рассмотрения и принятия мер, проводит информационно-аналитическую работу с указанными обращениями и письмами;

ж) организует личный прием граждан главой Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и его заместителями, руководителями структурных подразделений;

з) обеспечивает ведение делопроизводства, соблюдение режима секретности и защиту сведений, составляющих государственную тайну, и иной охраняемой законом информации;

и) ведет оформление кадровых и иных документов по категории лиц, занимающих муниципальные должности;

к) выполняет другие функции в соответствии с решениями и поручениями главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

3. Структура Администрации и организация ее работы

1. Структуру Администрации составляют глава администрации – глава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, его заместители, а так же отраслевые (функциональные) органы местной администрации (управления, комитеты, отделы, секторы).

2. В структуру Администрации также могут входить территориальные органы местного самоуправления. Отраслевые органы Администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района действуют на основе Положений, утвержденных Советом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

Отраслевые (функциональные) органы Администрации, не наделенные правами юридического лица, действуют на основе положений, утвержденных главой муниципального образования Усть-Лабинский район.

3. В штатное расписание Администрации включаются должности, предусмотренные утвержденным в установленном порядке реестром муниципальных должностей. Кроме того, в указанное штатное расписание могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы. 

4. Работа Администрации организуется в соответствии с Уставом  Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, регламентом Администрации  Воронежского_ сельского поселения Усть-Лабинского района, настоящим Положением, Инструкцией по делопроизводству в Воронежском  сельском поселении Усть-Лабинского района, постановлениями и распоряжениями главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района,  а в случае необходимости - положениями о структурных подразделениях администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

4. Глава администрации и его заместители

1. Руководит Администрацией на принципе единоначалия глава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района.

Глава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района является высшим должностным лицом муниципального образования.

Глава Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района представляет интересы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в отношениях с другими муниципальными образованиями, органами государственной власти, гражданами и организациями, несет персональную ответственность перед населением сельского поселения Усть-Лабинского района. 

2. В соответствии с Уставом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, глава муниципального образования:

- подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом, нормативно-правовые акты, принятые Советом Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района; 

- разрабатывает и вносит на утверждение Совета проект местного бюджета Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района и отчет об его исполнении, планы и программы социально-экономического развития  Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, а также отчеты об их исполнении;

- представляет на рассмотрение Совета проекты решений о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет местного бюджета и дает заключения при представлении проектов решений по указанным вопросам другими лицами, наделенными правом правотворческой инициативы;

- разрабатывает и представляет на утверждение Совета структуру администрации, утверждает положения об органах администрации, не наделенных правами юридического лица;

- формирует администрацию, руководит ее деятельностью на принципах единоначалия в соответствии с настоящим уставом, утверждает штатное расписание администрации, организует работу с кадрами, проводит аттестацию муниципальных служащих в соответствии с законодательством;

- назначает и освобождает от должности заместителей главы администрации в соответствии с законодательством и настоящим уставом;

- назначает и освобождает от должности руководителей отраслевых (функциональных), территориальных органов администрации Воронежского  сельского поселения Усть-Лабинского района в соответствии с законодательством;
- организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение органов местного самоуправления Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района федеральными законами, законами Краснодарского края;

- осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

- принимает меры по обеспечению и защите интересов Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в судебных органах, подписывает исковые заявления и иные документы, предусмотренные законодательством;

- принимает меры к отмене противоречащих требованиям законодательства постановлений, распоряжений и других актов руководителей отраслевых и территориальных органов администрации;

- назначает и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с законодательством;

- осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

- осуществляет регистрацию (учет) избирателей, участников референдума;

- управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с порядком, установленным Советом;

- представляет к награждению наградами и к присвоению почетных званий Российской Федерации, Краснодарского края;

- принимает меры по обеспечению установленного порядка проведения митингов, собраний, уличных шествий и демонстраций, других массовых общественных мероприятий;

- принимает решение о направлении согласованного или не согласованного в определенной части проекта генерального плана Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в Совет;

- утверждает план реализации генерального плана Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

- осуществляет руководство гражданской обороной на территории поселения;

- создает при органах местного самоуправления постоянно действующие органы управления, специально уполномоченные на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- принимает решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организует их проведение;

- выдает от имени муниципального образования и от имени администрации доверенности в соответствии с законодательством;

- распределяет обязанности между заместителями главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

- издает распоряжения и дает поручения по вопросам работы Администрации;

- решает вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Администрации, принимает решения о поощрении сотрудников Администрации и применении к ним мер дисциплинарного взыскания, обеспечивает профессиональную переподготовку и повышение квалификации сотрудников Администрации;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством и Уставом _Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

3. Заместители главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в соответствии с утвержденным распределением обязанностей координируют и контролируют работу отраслевых (функциональных) органов Администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, организуют подготовку решений Совета, Постановлений и распоряжений главы Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

5. Имущество Администрации и источники финансирования

1. Экономическую основу местного самоуправления в Воронежского  сельского поселения Усть-Лабинского района составляют находящееся в муниципальной собственности имущество, средства местного бюджета, а также имущественные права Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

2. В собственности Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района может находиться:
1) имущество, предназначенное для решения установленных федеральным законодательством и  настоящим уставом вопросов местного значения;
2) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, в случаях, установленных законодательством;
3. В собственности Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района может находиться имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения:

1) имущество, предназначенное для электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжение населения топливом, для освещения улиц населенных пунктов  Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;
2) автомобильные дороги общего пользования, мосты и иные транспортные инженерные сооружения в границах населенных пунктов Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения, а также имущество, предназначенное для их обслуживания;

3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, проживающих в Воронежском сельском поселении Усть-Лабинского района и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для содержания муниципального жилищного фонда;

4) пассажирский транспорт и другое имущество, предназначенные для транспортного обслуживания населения в границах Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

5) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

6) объекты, а также пожарное оборудование и снаряжение, предназначенные для обеспечения первичных мер по тушению пожаров;

7) имущество библиотек Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

8) имущество, предназначенное для организации досуга и обеспечения жителей Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района услугами организаций культуры;

9) объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) независимо от категории их историко-культурного значения в соответствии с законодательством Российской Федерации;

10) имущество, предназначенное для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта;

11) имущество, предназначенное для организации благоустройства и озеленения территории поселения, в том числе для обустройства мест общего пользования и мест массового отдыха населения;

12) имущество, предназначенное для сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

13) имущество, включая земельные участки, предназначенные для организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

14) имущество, предназначенное для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

15) земельные участки, отнесенные к муниципальной собственности поселения в соответствии с федеральными законами;

16) пруды, обводненные карьеры на территории поселения;

17) имущество, предназначенное для создания, развития и обеспечения охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района;

18) имущество, предназначенное для организации защиты населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

19) имущество, предназначенное для обеспечения безопасности людей на водных объектах, охраны их жизни и здоровья.

 4. В собственности Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района находится имущество, предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами Совета.

5. В случаях возникновения у Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района права собственности на имущество, не предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений, либо не относящееся к видам имущества, перечисленным в части 4 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению целевого назначения имущества) либо отчуждению в порядке и сроки,  установленные федеральным законом.

6. Особенности возникновения, осуществления и прекращения права муниципальной собственности, а также порядок учета муниципального имущества устанавливается федеральным законом.

7. Органы местного самоуправления _Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района самостоятельно владеют, пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления _Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

8. Порядок и условия приватизации муниципального имущества определяются решением Совета в соответствии с федеральными законами.

Доходы от использования и приватизации муниципального имущества поступают в бюджет _Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района. Совет принимает решение о распределении денежных средств, полученных в результате приватизации муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством о приватизации.

9. Администрация в соответствии с порядком, утвержденным Советом вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации (органам государственной власти Краснодарского края) и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

6. Прекращение деятельности Администрации

1. Прекращение деятельности (ликвидация или реорганизация) администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

2. Прекращение деятельности администрации Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района производится с соблюдением процедур, предусмотренных действующим законодательством.

7. Архивное дело. Сохранность документов

1. Администрация Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района в целях реализации государственной, социальной, экономической и налоговой политики несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.); обеспечивает передачу на государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.

2. В ведомственный архив администрации  Воронежского сельского поселения Усть-Лабинского района передаются дела по исполненным документам постоянного, временного (свыше 10 лет) сроков хранения и по личному составу после истечения двухлетнего срока их хранения и использования в структурном подразделении администрации ________ сельского поселения Усть-Лабинского района. 

3. Дела временного хранения (до 10 лет включительно) передаче в ведомственный архив не подлежат. Они хранятся в структурных подразделениях администрации района и по истечении срока хранения уничтожаются в установленном порядке.

4. В случае ликвидации или реорганизации структурного подразделения администрации поселения, лицо ответственное за ведение делопроизводства в данном структурном подразделении, в период проведения ликвидационных мероприятий формирует все имеющиеся документы в дела, оформляет дела и передает их в ведомственный архив независимо от сроков хранения.

Специалист 1 категории, 

заведующий общим отделом
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